
有关稿件的处理办法

和文章写作上的儿点技术规定

《社会学研究》 自1 9 8 6年 1 月创刊以来
,

受到国内外各界读者和作者的关怀
、

支持
,

对

此我们表示衷心的感谢
。

从 1 9 8 8年起
,

我刊进一步扩大篇幅
,

增加了一个印张
。

为了从内容

到形式上都进一步提高刊物的质量
,

也使广大读者和作者对编辑部的工作程序有一个大致的

了解
,

我们现将稿件的处理办法和文章写作中的有关技术规定介绍如下
:

一
、

稿件的处理情况

(一 ) 所有来稿一律首先登记
,

然后统一按栏 目分给有关的专栏责任编辑处理
。

请不要

将稿件寄给个人
,

以免因收件人外出
、

调动而延误或遗失稿件
。

务请作者在稿件上写清您的

工作单位
、

详细的通讯地址 ( 地址要写明省
、

市
、

自治区
,
县

、

乡
、

镇
、

队
。

市级单位要写

清所属市
、

区 以及单位所在街道的名称
、

门牌号 ) 和真实姓名
。

(二 ) 本刊编辑部有责任对采用稿件作必要的文字删改
。

来稿发表后
,

按质论酬
,

并赠

送当期刊物 2 本
。

(三 ) 根据邮电部的通告
,

自1 98 6年 7 月 1 日起
,

稿件一律按信函邮寄
,

邮费大幅度提

高
,

如北京和河北地 区印刷品信件
,

原每百克 0
.

03 元
,

现每公斤收费。
.

15 元
,

每件外加手续

费 O
。

35 元
,
外地增加得更多

,

新疆地区每件邮费高达 1
.

20 元
。

根据上述情况
,

我刊只好从

1 9 8 6年 9 月起一律不再退稿 (不退稿通知
,

曾载本刊 1 9 8 6年第 6 期
,

此次再次重申 ), 来稿

经选用三个半月内通知作者
,

过期无通知
,

作者可另行处理
。

务请投稿者自留底稿
,

不用稿

过期就处理了
。

稿件如恐遗失
,

请挂号邮寄
。

来稿请寄
:

北京建内 5 号中国社会科学院社会

学研究所 《社会学研究》 编辑部
。

切勿一稿两投
。

二
、

文章写作中的有关技术规定

(一 ) 使用规范的简化字
。

(二 ) 用语体文
。

(三 ) 图表力求少而精
,

并要求图表线条均匀
、

清晰
,

层次分明 , 图中文字
、

符号
,

必

须抄清
,

并与正文一致
。

(四 ) 印刷厂不接收复印稿
,

故本刊不采用复印稿
,

并请不要用铅笔撰稿
。

(五 ) 本刊章节层次序码为
:

第一档
:

一
、

二
、

三
、 · ·

… , 第二档
:

(一 ) (二 ) (三 )

“
·

… , 第三档
: 1

、
2

、
3

、

… … , 第四档
: 1 ) 2 ) 3 ) … … ;

第五档①②③
·

…
。

请作

者撰文时注意统一规范
。

(六 ) 关于引文
:

1
.

重要引文或长段 引文另起
,

首行空四格
,

其余空二格
,

不用引号
。

2
。

引文末尾的标点符号
:

全句引
,

句号在引号内
,

出处句注在引号后
,

紧接下文
。

女味

“ 凡物
,

非朽类则求反
。 ”

( 《正蒙注
·

动物》 ) … …
。

破句引
,

出处句注紧跟引号
,

下接

.
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逗号或句号
,

直接本文
。

如
“
故独阴不成

,

孤阳不生
” ( 《正蒙注

·

参两 》
卜

)
,

阴阳是相对

立又互相渗透的
,

.3 引文的注
:

所引文为中国古籍的文句
, 则出处一律为文内注

。

先写书名
,

后篇名
;

所引文为经典著作的文句
,

出处为当页脚注
。

所引一律用选集
,

选集无再征诸全集
,

全集无

再征诸单行本
。

注时先注作者名和篇名
,

次写集名
;
所引文为其它书刊的文句

,

出处亦为当

页脚注
。

出处依次为作者名
、

书名
、

出版社
、

出版年代
、

页数
;
解释性注用当页脚注

。

(七 ) 关于数字
。

为使出版物在涉及数字 (如表示时间
、

长度
、

重量
、

面积
、

容积和其它量值 ) 时使用汉

字和阿拉伯数字体例统一
,

国家语 言文字工作委员会
、

国家出版局
、

国家标准局
、

国家计量

局
、

国务院办公厅秘书局
、

中宣部新闻局
、

出版局最近公布了 《关于出版物上数字用法的试

行规定》
。

规定如下
:

1
.

总的原则

凡是可以使用阿拉伯数字而且又很得体的地方
,

均应使用阿拉伯数字
。

遇特殊情形
,

可

以灵活变通
,

但应力求保持相对统一
。

重排古籍
、

出版文学书刊等
,

仍依照传统体例
。

2
.

应当使用阿拉伯数字的两种主要情况

1 ) 公历世纪
、

年代
、

年
、

月
、

日和时刻
。

例
: 公元前 8 世纪 20 世纪 80 年代 公元 前

4 4 0年 1 9 8 6年 1 0月 1 日 4 时 2 0分 下午 3 点 鲁迅 ( 28 8 1
·

9
·

2 5~ 1 9 3 6
·

2 0
·

2 9 )
。

注
:

①年份不能简写
,

如 1 9 8 0年不能写作80 年
, 1 9 5。一 1 9 8 0年不能写作 1 9 5 0一 80 年

。

②星期几一律用汉字
,

如星期六
。

③夏历和中国清代以前历史纪年用汉字
,

如
:

正月初五 丙寅年十月十五 日 秦文

公四十四年 (公元前了2 2年 ) 太平天国庚 申十年九月二十四 日 (清咸丰十年九月

二十日
,

公元 1 8 6 0年 1 1月 2 日 )
。

④中国民国纪年和 日本年号纪年使用阿拉伯数字
,

如
:

民国36 年 ( 1 9 4 9年 ) 昭合 16

年 ( 2 9 4 1年 )
。

2 ) 记数与计量 (包括正负整数
、

分数
、

小数
、

百分比
、

约数等 )
。

例
: 4 1 3 0 2

一 1 2 5
.

0 3 1八 6 4
.

5倍 4
.

5编 3 : 2 1 7 3 6
.

5万公里 4 0 0 0克 1 2
.

5平方米 2 1
.

3 5元

4 5
。

6万元 2 7 0美元 4 8岁 1 0个月 一 z 7 oc 0
.

5 9安 (培 ) 东京 1 2 3 05 0 ,

维生素B : : 5 0 0

多种 60 多万公斤 H P一 3 0 0。型计算机 2 1 / 2 2次特别快车 国家标准 GB 2 31 2一 80 8 4 6 0 2

部队

注
:

①一个数值的书写形式要照顾到上下文
。

不是出现在一组表示科学计量和具有统计

意义数字中的一位数 (一
、

二
、

… … 九 ) 可以用汉字
,

如
:

一个人 三本书 四

种产品 六条意见 读了九遍
。

② 4 位和 4 位以上的数字
,

采用国际通行的三位分节法
。

节与节之间空半个阿拉伯

数字的位置
。

非科技专业书书刊 目前可不分节
。

但是
“ , ” 号分节的办法不符合

国际标准和国家标准
,

应该废止
。

③ 5 位以上的数字
,

尾数零多的
,

可改写为以万
、

亿作单位的数
。

一般情况下
,

不

得以十
、

百
、

千
、

十万
、

百万
、

千万
、

十亿
、

百亿
、

千亿作单位 (千克
、

千米
、

千

瓦
、

兆赫等法定计量单位中的词头不在此列 )
。

如
: 3 4 5 0 0 0 0 0 0公里可改写为 3

.

45

亿公里或 3 4 5。。万公里
,

不能写作 3亿 4 5 0 0万公里或 3 亿 4 千 5百万公里
。

·
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④一形用阿拉伯数字书写的多位数不能移行
。

.3 应当使用汉字的两种主要情况

) 1数字作为词素构成定型的词
、

词组
、

惯用语
、

缩略语或其有修辞色彩的语句
。

例
:
十

滴水 二倍体
、

四养化三铁 二万五千里长征
“

七
·

五
”

计划 五省一市 中国工农红军第

二方面军 上海二商局 第一书记 路易十六 某部五连二排六班 白发三千丈 相差十万

八千里

2)邻近的两个数字 ( 一
、

二… …九 )并列连用
,

表示概数 (连用的两个数字之间不应

用顿号隔开 )
。

例
:

二三米 四十五六岁 七八十种 一千七八百元 十之八九

` 引文标注中版次
、

卷次
、

页码
,

除古籍应与所据版本一致外
,

一般均使用阿拉伯数字
。

例
:

①许慎 : 《说文解字》 四部丛刊本卷六上
,

第九页
。

②许慎 : 《说文解字》 中华书局 1 9 6 3年影印陈昌治本
,

第 12 6页
。

③马克思
、

恩格斯
: 《共产党宣言》 ,

《马克思恩格斯全集》 第 4 卷
,

人民出版社

1 9 5 8年第 1 版
,

第 4 9 3页
。

5
.

横排标题涉及数字时
,

可以根据版面实际需要和可能灵活处理
。

6
.

提倡横排
。

确需竖排时
,

文中所涉及的数字除必须保留的阿拉伯数字外
,

应一律用

汉字
。

确需保留的阿拉伯数字以顶右底左的方向横置
。

例
:

雪花牌叫

515A型家用电冰箱容量是一百五十五升
,

功率为九十三瓦
,

售价八百四十五一兀
。

海军J昆打

捞救生船在太洋 平上航行了十三天
,

于八月二十六日返回基地
。

(/ 、 ) 文章一律用 8开稿纸抄写
,

一字一格 (标点符号占格 )
。

如为 16 开小稿纸或油印

稿子
,

请贴在 8 开纸上
。

本刊编样部启

1 9 8 8年 s 月
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